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PROCEDURA UTILIZZO FOTOCOPIATRICE
> NON MANOMETTERE O MODIFICARE IL COLLEGAMENTO ELETTRICO:

» COLLOCARE LA MACCHINA IN LOCALE PROVWVISTO DI IDONEA
AERAZIONE O DOTATO DI AERAZIONE FORZATA:

> NON OSTRUIRE LE APPOSITE APERTURE DI VENTILAZIONE DELLA
FOTOCOPIATRICE; |

> EVENTUALE SOSTITUZIONE DEL TONER DEVE ESSERE ESEGUITO,
SECONDO LE ISTRUZIONI DEL FABBRICANTE RIPORTATE SUL
MANUALE D'USO, DAL TECNICO INCARICATO O DAL PERSONALE
AUTORIZZATO E FORMATO, UTILIZZANDO | DPI (GUANTI E
MASCHERINA);

> IL CONTENITORE VUOTO DEL TONER RIMOSSO DOVRA ESSERE
SMALTITO IN CONFORMITA ALLE LEGGI VIGENTI 'MEDIANTE AZIENDA
AUTORIZZATA/COMUNE:

>IN CASO DI ANOMALIA DOVUTO ‘ALLA CARTA INCEPPATA, IL

PERSONALE ADDETTO, PRIMA DI APRIRE LA MACCHINA DOVRA:
o PROVVEDERE A SPEGNERE LA STESSA;

o ATTENDERE CHE SI SIA RAFFREDDATA;

o SCOLLEGARE_; LA, FOTOCOPIATRICE DALLA RETE DI
ALIMENTAZIONE_:L;.._

o PROCEDERE SECONDO LE ISTRUZIONI DEL FABBRICATE
RIPORTATE SUL MANUALE D'USO;

> NEL CASO DI LAVORO CONTINUATIVO, STABILIRE PAUSE DI RIPOSO O
CAMBIO ATTIVITA;

__::_ADDETTO)
> SPEGNERE LA FOTOCOPIATRICE ALLA FINE DELL’ORARIO Di LAVORO.
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RACCOGLIERE, CON LE MANI NUDE, FRAMMENT! DI VETRO;

GETTARE FRAMMENT! DI VETRO NEL CESTINO DEI RIFIUTI;

LASCIARE CHIODI E VITI SPORGENTI DAL MURO, DALLE PORTE, DALLE SEDIE, ECC.;
APPENDIABITI SPORGENTI ALL'ALTEZZA DEL VISO;

UTILIZZARE FORBICI E TAGLIACARTE NON ARROTONDATE O MANCANTI DI
APPOSITA CUSTODIA;

COLLOCARE OGGETT! IN VETRO IN POSIZIONE PERICOLOSA;

NON MANEGGIARE CON CAUTELA LA CARTA (in alcune condizioni pud procurare tagli),
UTILIZZARE TAGLIERINA SPROVVISTA DEL DISPCSITIVO COPRI LAMA;

ARMADI NON ANCORAT! AL MURO C QUADRI NON FISSATI SALDAMENTE ALLE
PARETI;
PROLUNGHE O FILO DEL TELEFONC SPORGENTI DALLA SCRIVANIA CCASIONE
D'INCIAMPOQ);
LAMINE D'ALLUMINIO POSTE SULLA SOGLIA DELLE PORTE NG
ADERENTI AL PAVIMENTO; ‘

MOQUETTE SFILATA, STRAPPATA, STACCATA DAL PAVIMENTO CON: GOBBE ECC,;
TAPPETI NON FISSATI A PAVIMENTO/SUI BORDI O NON ANTI-ARROTOLAMENTO
OGGETTI FISSATI AL PAVIMENTO (COLONNINE PER’ ALLACIAMENTO ELETTRICO E
TELEFONICO), COLLOCATE IN AREE DI TRANSITO: o
OGGETT| ABBANDONATI SUL PAVIMENTO (ZA!NI(" 1T LEB RSE,SCATOLE, ECC..);
SCARPE NON ALLACCIATE; '
NON USARE CALZATURE CON TACCO SUPE IORE'-Ai 6 M DI TIPO STRETTO E/Q A
SPILLO, SANDALI, INFRADITO, E COMUNQUE CON CARATTERISTICHE NON
SUFFICIENT| DI STABILITA, RUVIDITA: DELLA HOLA, CONFORT, PROTEZIONI DELLE
DITA E DEL TALLONE (CHIUSE}. . .
OGGETT! SCIVOLOSI CADUTI SU iM NTO (EOGLI DI ACETATO, ECC;

PAVIMENTO BAGNATO DALL’ACQUA G CONDISLIVELLI NON OPPURTONAMENTE
SEGNALATI;

SEDIE E BANCHI ROTT,
PORTE AVETRI E Fi
APERTURA/CHIUSUR
MOBILI METALLIGE CON

YVYVY YVYV¥ ¥ Y YVYV¥V VYVVVYVY

EZZA O NON SEGNALATE;
FISS) DA PARTE DEGLI ALUNNI;
VIVI E TAGLIENTI| O CASSETTI APERTI.

YVYV¥Y VY

DEVONO ESSERE ADATTE ALLO SCOPO E NON RICHIEDERE
TTATORI;

E PRESE A MURO E BENE CHE RICEVANO UNA SOLA SPINA;

SE Si DOVESSERO UTILIZZARE PRESE MULTIPLE, PREFERIRE QUELLE MONTATE SU
SUPPORT! O DA INCASSO;

LE SPINE E LE PRESE VOLANT| DEVONO ESSERE DOTATE DI PRESSACAVO O ALTRO
DISPOSITIVO;

OGNI MACCHINA, ATTREZZATURA, PORTALAMPADE, ECC., DEVE ESSERE MUNITA DI
INTERRUTORE;

LE SPINE DEVONO ESSERE ESTRATTE DALLA PRESA DOPO AVER SPENTO
LINTERRUTTORE;

| CAVI NON DEVONO ESSERE ATTORCIGLIATI;

ABBASSARE/CHIUDERE GLI INTERRUTTORI ALLA FINE DELL'ORARIO DI LAVORO;
MANTENERE CAVI € PROLUNGHE DISTANTI DA FONTI DI CALORE;

| PORTALAMPADE E LE CARCASSE DELLE MACCHINE, PER QUANTO POSSIBILE,
DEVONO ESSERE DI MATERIALE ISOLANTE E NON IGROSCOPICO, O COLLEGATI A
TERRA.
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PROCEDURE “SCORRETTE” DA EVITARE (ESEMPI) 2r

DISPORRE GLI OGGETTI PIU PESANTI NEI RIPIANI ALTI DEGLI ARMAD| O SOPRA GLI
ARMADI:

COLLOCARE OGGETTI PESANT! SUI CLASSIFICATORI O SOPRA FALDONI:

CADERE DA UNA POSIZIONE SOPRA ELEVATA TRASCINANDOSI DIETRO UN OGGETTO,
ANCHE PICCOLO:;

RIPORRE OGGETTI IN BILICO (TAGLIERINE OD ALTRE ATTREZZATURE DI UFFICIOY;
UTILIZZARE LE ATTREZZATURE E GLI UTENSILI IN MANIERA SCORRETTA, NON
CONFORME ALLA DESTINAZIONE D'USO E ALLE INDICAZIONI DEL COSTRLTTORE (OVE
PRESENTI); i

INFILARE LE MANI ALL'INTERNO DI FOTOCOPIATRICI, MACCHINE DA SC
APRIRE VIOLENTEMENTE CASSETTI PRIVI DELLA BATTUTA DI ARRESTO:
LASCIARE APERTE LE ANTE DEGLI ARMADI O | CASSETT] DELLE SCRIVAN(
RIPORRE, ALLA RINFUSA, OGGETT!{ APPUNTIT! NEL CASSETTO DELLA SCRIVANIA;
LASCIARE FUORI| POSTO SEDIE, TAVOLINI OD ALTRG
CHIUDERE | CASSETTI O LE ANTE DEGLI ARMADI CON UN &
CHIUDERE | CASSETTI AFFERANDOLI PER IL BORDO
MANIGLIA ‘ :
CHIUDERE O APRIRE LE ANTE A SCORRIMENTO!
BORDO ANZICHE USARE LA MANIGLIA; '
APRIRE E CHIUDERE LE FINESTRE
PRESSIONE SUL TELAIO;

APRIRE PIU CASSETTI DI UN CLASS!
LASCIARE LE CHIAVI INFILATE NEF:GA
ARMADI; :
SPOSTARSI A SPINTA SULLESEDE MUNITE DrRUOTE;

SALIRE IN PIEDI SULLE SEDIE;: |

SALIRE SUGL! ASCENSORI ECCEDENDE IL'NUMERO PREVISTO;
CONTRASTARE LA CHIUSURA AUTOMATICA DI CANCELLI O PORTE DI ASCENSOR|
INFILANDO LE MANI;

Yv vv v

ERE,.ECC.;

INOCCHIO O CON IL CORPO;
NZICHE IMPUGNARE LA

I'AFFERRANDOLE PER iL

CORRIMENTO: VERTICALE ESERCITANDO

TORE PROVOCANDONE [L RIBALTAMENTO;
SETTI DELLA SCRIVANIA O NELLE ANTE DEGL

RO AD ORTA;
SPOSTARE MOBILIOD OGGETTI VOLUMINOSI MANTENENDO LE MANI ALL'ESTERNO;
SPOSTARE ATTREZZATURE AFFERANDOLE IN MODO ERRATO;

SCENDERE O SALIRE PER'LE SCALE MANTENENDOS] DISTANTE DAL CORRIMANO;

RAMMENTI DI VETRO NEL GESTINO DEI RIFIUT!;

ARE/DEPOSITARE OGGETTI SUL PAVIMENTO (ZAINI, CARTELLE, BORSE,
C);-IN AREE DI TRANSITO

GLI OGGETTI PIEGANDO |A SCHIENA;

OGGETTI RUOTANDO IL BUSTO.
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